UASG 121101

Termo de Referéncia 1156/2024

Termo de Referéncia 1156/2024

Informacoées Basicas

Numero do UASG
artefato
121101-ESP-FUND. PE. ANCHI - CTO.PTA.
1156/2024 RADIO TV.EDUC.
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo

1. Definicao do objeto

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Editado por Atualizado em

CLAUDINEIA LIMA DOS
SANTOS BRITO

22/11/2024 10:48
(v 1.0)

Processo Administrativo
SC 068066

Numero da Contratagdo

1.1. Aquisicao de Materiais de Escritério através do procedimento de Dispensa de Licitacdo nos moldes do artigo 75,
inciso Il da Lei n® 14.133/2021, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QTDE
DE
MEDIDA
Caixa de arquivo morto
1 ® Modelo: Oficio Unidade 150
® Composicdo: Papelédo
® Cor: parda
® Medidas: (AxLxC):25 X 14 X 37 cm
Cartolina de Papelaria
® Composigdo: Papel cartolina
® Cor: Branco )
2 ® Tamanho:50x66cm Unidade 100
® Gramatura: 180g/m?
Elastico em latex
3 ® Composicdo: Borracha / Latex Pacote 10
® Numero: 18 com 100
® Medidas aproximada do elastico: (AXExD) 1,5mm x2mm x 8cm grs
® Pacote: 100 grs
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Espiral de plastico 07MM

Composicéo: PVC semi-rigido semirigido

Didmetro: 07mm para encadernar aproximadamente 25 folhas com
comprimento de 33cm.

Cor: Preta

Pacote
com 100
unidades

Estilete 18mm

Corpo: platico rigido ,

Lamina: em aco carbono Retratil

Bot&o De Trava E Destrava Para Lamina
Largura da lamina: de 18mm

Unidade

20

Etiqueta p/ ink-jet/laser

Dimensdes da etiqueta: 50x100 mm
Formato da folha: A5

Cor: Branca

Quantidade de folha por caixa: 12 folhas
Quantidade etiquetas por folha: 3 etiquetas

Caixa com
12 folhas

Etiqueta para ink-jet/laser

Dimensées da etiqueta: (25,4x66,7))mm
Formato do folha: Carta

Cor: Branca

Quantidade de folha por caixa: 100 folhas
Quantidade etiquetas por folha: 30 etiquetas

Caixa com
100 folhas

Etiqueta p/ ink-jet/laser

Dimensdes da etiqueta: (22x90))mm
Formato do folha: A5

Cor: Branca

Quantidade de folha por caixa: 12 folhas
Quantidade etiquetas por folha: 12 etiquetas

Caixa com
12 folhas

PAPEL SULFITE A3

Formato: A3

Gramatura : 759/m2

Medindo (297x420) mm;

Cor: Branco

Resma com 500 folhas, acondicionada em embalagem plastica

Alvura Minima de 90%, Conforme Norma Iso para Papel Branco; Opacidade

Minima de 86% a 92%; Umidade Entre 3,5% (+/- 1,0), conforme Norma Tappi;
Corte Rotativo, Ph Alcalino Cor Branca; Embalagem Revestida Em Bopp, Com
Nome do Fabricante Impresso; Produto Com Certificagdo Ambiental Fsc Ou
Cerflor, Com Selo e Codigo de Licenga Impressos Na Embalagem;

Resma
com 500
folhas
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1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27
de setembro de 2021

1.3 O prazo para efetivagdo da entrega é de 5 (cinco) dias uteis e se dard ap6s o envio da Autorizacdo de
Fornecimento emitido pelo Setor de Compras.

1.4 Os detalhamentos referente as regras que serdo aplicadas a aquisicdo dos materiais estardo descriminados na
Autorizacdo de Fornecimento emitido pelo Setor de Compras.

1.5 Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste TR.

1.6 Os valores de referencia seréo descriminados no Aviso de Contratacao.

2. Fundamentacdo da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A aquisicéo se faz necessaria para fins de reposi¢éo de Estoque de Materiais de Escritério

2.2. A aquisicao dos Materiais de escritorio desse TR justifica-se visando o fornecimento de materiais necessarios e
indispensaveis ao desenvolvimento de diversas atividades administrativas da FPA.

3. Descricao da solucao

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A aquisicdo visa garantir o fornecimento de materiais de Escritrio que séo fundamentais e imprescindiveis ao
desenvolvimento de atividades administrativas;

3.2 A contratacao sera via Dispensa de Licitagdo por disputa eletrdnica com o critério de julgamento do menor prego.

3.3 Para atender adequadamente as demandas da FPA a contratacdo deverd estar de acordo com as
especificacdes e exigéncias contidas neste termo.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 A aquisicao devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, a empresa
vencedora devera atender os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis
como critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e acessibilidade.
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4.1.2 Nao ha exclusdo de marcas, mas na presente aquisicdo serd admitida aquelas que atendam as
caracteristica(s) e modelo(s) de acordo com as especificagfes contidas na tabela deste termo.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 05 (Cinco) dias uteis, contados do envio da Autorizacdo de Fornecimento, em
remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data acordada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 02 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3 O ndo cumprimento do prazo de entrega estabelecido neste TR acarretard sancfes a empresa fornecedora
ressalva situacBes onde ocorrer a o pedido de prorrogacgdo do prazo e o mesmo for deferido pela FPA

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco:

5.4.1 A entrega dos materiais sera feita exclusivamente no Almoxarifado Geral da Fundacéo Padre Anchieta
localizado na Rua Cenno Shbrighi, n°. 378 — Agua Branca — S&o Paulo/SP, de segunda a sexta-feira das 09:
30hs as 18:00 hs, exceto feriados.

5.5 Os bens deverédo estar embalados, lacrados e sem avarias .
5.6 Os bens poderdo ser rejeitados ou devolvidos, no todo ou em parte, quando no ato da entrega ou ho momento
da utilizagdo pela area requsitante da FPA estiver em desacordo com as especifica¢cdes constantes neste Termo de

Referéncia e na Autorizacdo do Fornecimento, devendo ser substituidos no prazo de 05dias, a contar da notificagdo
do FPA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A presente contratacdo dispensara o uso de contrato para formalizagdo do aquisicdo, devendo prevalecer todas
as especificagfes contidas neste Termo de Referéncia.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos juntamente com a nota fiscal e verificado sua conformidade com as especifica¢cbes
constantes no Termo de Referencia e Autoriza¢@o de Fornecimento.

7.2 No ato da entrega sera verificado se o produto apresenta violacdes, avarias e se estar de acordo com as
guantidades e descritivos da Nota fiscal / AF.
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7.3. Os bens poderdo ser rejeitados ou devolvidos, no todo ou em parte, quando no ato do recebimento ou no
momento da utilizacdo pela area requisitante da FPA estiver em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e no AF , devendo ser substituidos no prazo de 05 dias, a contar da notificacdo da FPA, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidade.
7.4. O prazo para recebimento ocorrera em até 5 dias uteis a contar do envio da Autorizacéo de Fornecimento feito
pelo Setor de Compras e podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada e o ndo cumprimento do
prazo de entrega estabelecido neste TR acarretard sancdes a empresa fornecedora.
Prazo de pagamento
7.5. O pagamento sera efetuado conforme fundamentos da FPA descriminados abaixo:
7.5.1 Produtos recebido entre os dia 1° e 15° de cada més: Pagamento sera no dia 08 do més subsequente
7.5.2 Produtos recebidos entre os dias 16° e 31° de cada més: Pagamento no dia 23 do més subsequente

Forma de pagamento

7.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.7. Quando do pagamento, seré efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.7.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de DISPENSA DELICITACAO, na forma
ELETRONICA que culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera integral
Habilitacdo juridica

8.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/emEreendedor;

8.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
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8.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz

8.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.13. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): ,01
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.0s valores de referencia estardo indicados no Aviso de Contratacao.
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10. Adequacgao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A contratagdo referida ndo esta prevista no Plano de Contratac6es Anual 2024, pois o érgao requisitante
dispensa essa obrigatoriedade para o ano base.

10.2 .Ressalta-se que a presente contratagdo encontra-se prevista apenas no controle orgamentario da area
requisitante.

10.3. A contratacgao seréa atendida pela SC 068066

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CLAUDINEIA LIMA DOS SANTOS BRITO

Coordenadora de Almoxarifado

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/11/2024 as 10:48:40.
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